
Kontaktseminar „OpenOffice“
Immer mehr kleine und mittelst�ndische Firmen verwenden zur professionellen 
Erledigung ihrer B�roaufgaben OpenOffice. So stellt z. B. die Stadt M�nchen 
kontinuierlich auf OpenOffice um.

Es wird f�r Anwender immer wichtiger, auch in OpenOffice fit zu sein!

Dieses Kontaktseminar gibt Ihnen die M�glichkeit, einen Einblick in die 
Funktionalit�ten dieses umfassenden Office-Pakets aus dem OpenSource Bereich zu 
erhalten. Somit erweitern Sie Ihre Kompetenzen und k�nnen z.B. auf dem 
Arbeitsmarkt zus�tzliche Chancen erwirken!

Inhalte

Textverarbeitung
Kennenlernen der Elemente und 
Funktionalit�ten unter Zuhilfenahme 
von entsprechenden �bungen. 
Unterschiede und Gemeinsamkeiten zu 
anderen Textverarbeitungs-
programmen.

Tabellenkalkulation
Unterschiede und Gemeinsamkeiten zu 
anderen Tabellenkalkulations-
programmen anhand von 
praxisbezogenen �bungen.

Pr�sentationen
Erstellung von wirksamen Pr�sentationen f�r viele Anwendungsbereiche. Nutzung 
der Werkzeuge auf der Basis von entsprechenden Aufgabenstellungen.

Zeichnungen
Flyer oder andere; „kleine“ Werbebotschaften lassen sich schnell und einfach – ohne 
die „Haken und �sen“ von Textverarbeitungsprogrammen – erstellen. Erfahren Sie 
mehr �ber das „rahmenorientierte“ Zeichenprogramm in OpenOffice.

Kompatibilit�t
Sie haben bereits Dokumente in anderen Office-Paketen erstellt und wollen diese in 
OpenOffice weiter bearbeiten – oder Sie erstellen Dokumente in OpenOffice und 
wollen Sie an Anwender anderer Office-Pakete weiter geben? Wir zeigen Ihnen, wie 
diese Kompatibilit�t m�glich ist und auf welche Einflussfaktoren Sie zu achten 
haben.

Seminardauer
Das Kontaktseminar erstreckt sich auf 2 bis 3 Tage – je nach Vorkenntnis der 
Teilnehmer und Teilnehmerinnen und deren individuellen Lernziele.
Termine und Seminargeb�hr auf Anfrage.
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